外来进修人员须知

一、进修报到时，须随身携带进修申请表、一寸免冠照片两张，学历证书、职称证书、资格证书、执业证书复印件1份（加盖单位公章）。根据进修专业需要，自带工作服、听诊器、听诊锤等。

二、进修人员必须严格遵守我院各项规章制度，开处方、假条、证明等均按我院规定执行，遇有不清楚问题时须请示上级医务人员或科室负责人，不得自行处理。不得擅自脱离值班岗位。不得利用工作之便与病人拉关系，收受钱物。

三、进修专业和期限，按原定计划进行，中途不予改科。

四、进修人员要接受所在科室的领导，积极参加我院的各类学术活动。

五、进修人员要爱护我院公共财物与各类资料，不得收藏、携走我院的病历、心电图、影像学资料等各种资料和标本，如有违反将按我院有关规定处理。

六、进修期间的休假按我院规定执行。进修人员未经允许擅自离开工作岗位者立即通知原单位，终止进修学习，不发结业鉴定表或证书。如确实有极特殊原因需请事假者，必须由原单位主管部门来函，我院酌情批假，最多不超过七天，超时不归者按终止进修处理。

七、在我院进修期间，各种补贴一律回原单位办理。

八、在进修期内，由于进修人员违反我院相关管理规定导致医疗事故或医疗纠纷的或造成安全事故、设备事故的，由进修人员负责，如造成器械设备损坏的，按规定负责赔偿。

九、我院不负责安排进修人员的食宿，但可积极协助进修人员联系我院后勤管理部门或协助就近租房，尽量为进修人员提供便利，相关费用由进修人员承担。

十、进修人员往返交通过程中、学习工作时间以外的人身、财产安全由本人负责。另，其进修期间的生理和心理健康由本人负责。

十一、凡进修期间出现的个人医疗费用，均由本人或原单位承担。

十二、进修期满后，如需去其他单位学习者应先办理好离院手续，并由原单位开具介绍信。

十三、进修期满的前一周填写进修结业鉴定表，并经我院有关科室及主管部门人签署意见后寄给原单位。

十四、凡提前离院并未办妥离院手续者，一律不发放结业证书或进修鉴定表。

十五、为表彰和鼓励那些虚心好学，工作表现突出的进修生，我院拟在每期进修结业前评选一次“优秀进修生”，并颁发“荣誉证书”。

请申请进修人员认真阅读以上须知内容，如能遵守请签字，选送单位盖章。

进修员签字：                    选送单位盖章：

  年     月     日                 年     月     日
